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AKTIVPORTALEN - Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

AI(TI_VPORTALE_N
Foreningsregister

Velkommen til brugerguiden for Foreningsregister.

Med denne guide vil du let kunne vedligeholde dit Foreningsregister og dermed foretage
facilitets- og tilskudsansggninger. Brugerguiden opdateres i takt med nye versioneringer og du
finder det seneste versionsnummer pa forsiden af denne brugerguide.

Hvis du har gode ideer, input til naeste version eller du savner beskrivelse af
workflow eller konkrete eksempler, er du velkommen til at skrive til
BRND Kundeservice pa kundeservice@brnd.com.

Udfyld venligst emnefeltet i E-mailen med ”Foreningsregister”.
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Husk at vedligeholde dit
foreningsregister!

Vi har gjort det rigtig let for dig at veere forening i kommunen. Hvis du vedligeholder dit
Foreningsregister, vil du hurtigt kunne foretage facilitets-og tilskudsansggninger.
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KAPITEL 1
Fa styr pa foreningens
stamdata

| dette kapitel viser vi dig hvordan du vedligeholder dit Foreningsregister

[ )
k ‘ og far styr pa foreningens stamdata.
[ )

Med dette kapitel bliver du i stand til selv at ggre det der skal til for at fa det digitale
foreningssamarbejde med kommunen til at fungere optimalt.

Formalet med et opdateret Foreningsregister er at:
e Leve op til kravene i Folkeoplysningsloven

e Ggre det lettere for de frivillige kraefter i foreningerne
e Markedsfgre foreningen og dens aktiviteter pa Aktivportalen
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Forsiden

m Forside @

Emner til behandling

N Forside

Emne ~ Tidligste ansegningsdato Deadline
i3] Facilitetsansagninger

Forskudsopgerelse 2018 - Lokalestilskud - Klik her for at ansege 2. Oktober 2017 kl. 00:00 31. Oktober 2017 kl. 00:00
m Foreningen

Resttider 2017-18 - Klik her for at ansage 2. Oktober 2017 kI. 00:00 30. November 2017 kl. 00:00
e Foreningsansvarlige

Saesonfordeling 2018-19 - Klik her for at ansage 1. Oktober 2017 kI. 00:00 31. Marts 2018 kl. 00:00
LLE Hold

Viser raekke 1til 3 af 3 < n >
e Holdansvarlige
:. Bestyrelse
— Erklaeringer
@J Dokumenter
9 Historik

B(R)ND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS « 2017

Pa forsiden finder du alle de emner som kraever din opmaerksomhed, fx Facilitets- eller
tilskudsansggninger, hvor ansggningsperioden er aben.

Til venstre finder du en oversigt over alle emnerne i dit Foreningsregister.
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Skift og ret profil
Forside . O

@verst til hgjre pa siden finder du en cirkel med 2 bogstaver. Det er foreningens initialer og klikker
du pa dem, far du en menu med ret profil. Hvis du har roller i flere foreninger, far du ogsa
muligheden ”skift profil”.

Hvis du klikker pa ”log ud” bliver du henvist til forsiden og er logget ud af Igsningen.
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Flere profiler

Hej Sagar Makwana
Veelg venligst den profil du vil logge ind med

va - Foreningsansvar

Annullér

Hvis du har en rolle i flere foreninger, giver din e-mail og adgangskode dig adgang til disse roller
via menupunktet ”skift profil”. Du behgver altsa hverken flere e-mails eller adgangskoder for at fa
adgang til dine forskellige profiler.

Klik pa den profil du gnsker at agere pa vegne af og du vil fa adgang til alle foreningens data.
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Ret personlig profil

I)f Ret profil
Oplysninger Personlige indstillinger
Forside
Stamdata
Facilitetsansegninger
Mette Larsen

Foreningen
Foreningsansvarlige
Skift adgangskode
Hold
Holdansvarlige
Bestyrelse

Erklzeringer

Dokumenter

L
3
]
e
L
e
U
9

Historik

& ABSALON X + Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS - 2017 Gem

III

Nar du veelger "ret profil” vil du fa adgang til din helt egen profil. Her kan du a&ndre dit navn

og skifte adgangskode.

Safremt du gnsker at skifte e-mail skal du p.t. kontakte kommunen indtil Igsningen opdateres med
muligheden for at ggre det selv.

Under “Personlige indstillinger” kan du veelge hvor mange raekker du gnsker under listevisninger

generelt i systemet nar du logger ind. Dette vil kun gzelde dit eget login og ikke andre ansvarlige i
foreningen.
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Ret foreningens profil

Erklaeringer

Dokumenter

A0 Foreningen
i
Foreningen
® Forside
Generelt
m Facilitetsanssgninger
n F A BRND Testforening
oreningen
e Foreningsansvarlige
Vaelg v Badminton
W Hold
e Holdansvarlige
[ ]
- Bestyrelse Adresse
=
L0)

Historik

Pa denne side retter du alle foreningens stamdata og du skal vaelge Foreningsgruppe og de
hovedaktiviteter som foreningen tilbyder.

| en kommende versionering vil du fa mulighed for at vaelge aktiviteter der praecist angiver
foreningens aktiviteter og dermed giver borgerne mulighed for at finde frem til foreningen.

Et eksempel herpa er kampsport og dans som aktivitet — her vil du fa mulighed for at angive
preecist hvilken type kampsport.
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Foreningsansvarlig

. ) ) A
f*“ Forenmgsansvarllge A
k _4
+ -
L. 3 Forside Fulde navn E-mail - Status Handling
Facilitetsansegninger
Bﬂ Christian Gram Bredskov bredskov@brnd.com Accepteret
= Foreningen
ristian Gram Hansson info@estatia. ccepteret
m Chi Gr H: fo@ dk A
e Foreningsansvarlige
Jalpesh Amrutiya jalpesh@brnd.com Accepteret
i Hold
Mette Larsen mlars@gribskov.dk Accepteret
e Holdansvarlige
Nicolai Gram nicolai@brnd.com Accepteret
‘.. Bestyrelse
Olivia Rasmussen roras@gribskov.dk Accepteret
= Erklzeringer
DorUmentar Viser raekke 1til 6 af 6 K < n > >l

Historik

U
1)

B(OND

© ABSALON X - Afle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS « 2017

| samarbejdet med kommunen skal du angive en eller flere foreningsansvarlige.

En foreningsansvarlig er en person der kan tegne foreningen i forhold til kommunen og bgr vaere
et medlem af bestyrelsen.

Den foreningsansvarlige kan:

Invitere andre foreningsansvarlige

Invitere holdansvarlige

Rette alle data og uploade alle typer dokumenter

Foretage facilitetsansggninger

Foretager tilskudsansggninger

Foretage erklaeringer, herunder erkleering om bgrneattester

BRND _AKTIVPORTALEN_ FORENINGSREGISTER 13
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Tilfgj foreningsansvarlig

Tilfej foreningsansvarlig

Indtast e-mail adresse

Tilfoj Annullér

Det er let at tilfgje en foreningsansvarlig.

o

Klik pa ”+” gverste til venstre i det bla band og du vil se denne besked. Klik pa "Tilfgj”.
Eksisterer brugeren i systemet i forvejen vil brugeren fa en mail med en “invitation” til at patage
sig den nye rolle. Eksisterer brugeren ikke i forvejen, bliver du bedt om at tilfgje navn og

efternavn.

Brugeren vil nu fa en mail med besked om at "acceptere invitationen”, hvorefter brugeren far
adgang til foreningens data.

Alt sker automatisk.

Status vil vaere ”inviteret” ud for brugeren. Nar brugeren har accepteret, vil status sendres til
samme.

Hvis du gnsker at slette en bruger, skal du klikke pa de gra streger under "Handling” i menuen,

hvorefter du kan klikke pa ”slet”. Brugeren vil miste sin tilknytning til rollen og fortsat have adgang
til andre roller i Igsningen.
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Hold

m Hold (]

@

Forside Holdnummer Holdnavn ~  Deltagere under 24 ar Deltagere over 24 ar Handling

Facilitetsansegninger
H-521 3RND Hold 10 25

Foreningen

Viser raekke 1til 1af 1 K < n > I
Foreningsansvarlige
Hold

Holdansvarlige

f
5]
[}
e
L1}
e

Bestyrelse
Erklaeringer

Dokumenter

O = U

Historik

?OND

ABSALON X - Alle rettigheder for
BRND BOOKING ApS - 2017

Du skal oprette foreningens hold til brug for facilitetsansggninger, belaegningskalender, info
skeerme og meget mere.

Du finder hold under menupunktet til venstre og opretter et nyt ved at klikke pa ”+”
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Tilfoj hold

F& Hold

Hold

Forside
Generelt
Facilitetsansegninger
Foreningen Veelg
Foreningsansvarlige

Hold Valg v

Holdansvarlige

f
il
m
e
LI
e

Bestyrelse
Erklaeringer

Dokumenter

o=

Historik

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
nnnnnnnnnnnnnn - 2017 Gem

Her kan du angive holdet navn og hvilke aktivitet holdet udgver.
Du skal samtidigt angive aldersgruppen pa deltager og holdansvarlige.
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Holdansvarlig

Hold
i

Hold

Forside
Generelt
Facilitetsansegninger
Foreningen Veelg
Foreningsansvarlige
Hold Valg
Holdansvarlige
Bestyrelse
Erklaeringer

Dokumenter

Historik

| samarbejdet med kommunen skal du holdsansvarlige.
En holdansvarlig er en person der kan foretage handlinger pa vegne de enkelte hold.
Den holdansvarlige kan:

¢ Invitere holdansvarlige omkring eget eller egne hold
e Foretage aflysninger

| version 1.0 af Foreningsregister er der adgang til samtlige funktioner for en holdansvarlig og

fgrst i naeste version vil det vaere muligt at begraense holdansvarliges adgang til Igsningen.
En holdansvarlig har sdledes for naerveerende fuld adgang til ssmme funktioner som en
foreningsansvarlig.

BRND _AKTIVPORTALEN_ FORENINGSREGISTER
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Tilfej holdsansvarlig

Tilfej holdansvarlig

Indtast e-mail adresse

Det er let at tilfgje en holdansvarlig.

Klik pa ”+” gverste til venstre i det bld band og du vil se denne besked. Klik pa "Tilfgj”.

Eksisterer brugeren i systemet i forvejen vil brugeren fa en mail med en “invitation” til at patage
sig den nye rolle. Eksisterer brugeren ikke i forvejen, bliver du bedt om at tilfgje navn og

efternavn.

Brugeren vil nu fa en mail med besked om at "acceptere invitationen”, hvorefter brugeren far
adgang til foreningens data.

Alt sker automatisk.

Status vil vaere ”inviteret” ud for brugeren. Nar brugeren har accepteret, vil status sendres til
samme.

Hvis du gnsker at slette en bruger, skal du klikke pa de gra streger under "Handling” i menuen,

hvorefter du kan klikke pa ”slet”. Brugeren vil miste sin tilknytning til rollen og fortsat have adgang
til andre roller i Igsningen.

BRND _AKTIVPORTALEN_ FORENINGSREGISTER 18
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Bestyrelse

ﬁ* Bestyrelse °

Bestyrelse
. Forse @
i3 Facilitetsansegninger Rolle Brugere -~ Handling
m Foreningen
Ly oreninge Ingen data til radighed i tabel
e Foreningsansvarlige )
Viser raekke 0 til 0 af 0
T Hold
e Holdansvarlige
[
- Bestyrelse
— Erklaeringer
@J Dokumenter
IO Historik

B(OND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS - 2017

Du skal angive foreningens bestyrelse ud fra de krav der er i din kommune.

BRND _AKTIVPORTALEN_ FORENINGSREGISTER 19
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Tilfoj bestyrelsesmedlem

Tilfoj bestyrelsemedlem til foreningen
Rolle
Indtast e-mail adresse Veelg
Efternavn

Indtast efternavn

Det er let at tilfgje et bestyrelsesmedlem.
Klik pa ”+” gverste til venstre i det bld band og du vil se denne besked. Klik pa "Tilfgj”.

Du skal angive e-mailadresse og rolle pa det nye bestyrelsesmedlem. Eksisterer brugeren i
forvejen, vil navn og efternavn automatisk blive udfyldt.

Brugeren vil nu fa en mail med besked om at "acceptere invitationen”, hvorefter brugeren far
adgang til foreningens data.

Alt sker automatisk.

Status vil vaere ”inviteret” ud for brugeren. Nar brugeren har accepteret, vil status sendres til
samme.

Hvis du gnsker at slette en bruger, skal du klikke pa de gra streger under "Handling” i menuen,

hvorefter du kan klikke pa ”slet”. Brugeren vil miste sin tilknytning til rollen og fortsat have adgang
til andre roller i Igsningen.
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Erklaeringer

r)f Erklaeringer °

Erklaeringer
f Forsde @
EM  Facilitetsansagninger Dato Type Galdende ar Godkendt af
— = ,
m oreningen 8/22/2017 Erkleering om indhentelse af berneattest 2017
e Foreningsansvarlige
Viser raekke 1til 1af 1 K < n >

i Hold
(] Holdansvarlige
[
- Bestyrelse
= Erklaeringer
[L]J Dokumenter
D) Historik

B()ND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS + 2017

Du vil kunne blive afkraevet forskellige erklzeringer fra Kommunen og under menupunktet
"Erkleeringer” vil de alle blive samlet.

Klik pa ”+” for at afgive en erklaering.

BRND _AKTIVPORTALEN_ FORENINGSREGISTER 21



AKTIVPORTALEN - Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Erklaering om indhentelse
af borneattester

Erklzering om indhentelse af bagrneattest

Erklaering om indhentelse af berneattest Efter folkeoplysningslovens § 4, stk. 4, og § 45, stk. 3, jf.
lovbekendtgerelse. nr. 535 af 14. juni 2004 som aendret ved § 1, nr. 1 0g 5, i lov nr. 1523 af 27. december 2009,
hvorefter foreningen har pligt til at afgive erklzering om indhentelse af berneattest, erkleerer undertegnede pa
foreningens vegne, at foreningen indhenter berneattester i det omfang, foreningen anszetter eller beskaeftiger
personer, savel lennet som ulgnnet, der som led i udferelsen af deres opgaver skal have direkte kontakt med bern
under 15 ar.

D Erklaering om indhentelse af berneattester for aret 2017
Vejledning

Det er ganske enkelt at afgive erkleering om indhentelse af bgrneattest. Alt hvad du behgver at
gore er, at acceptere i det firkantede felt og herefter klikke pa accepter.

Du er forpligtet til, pa foreningens vegne, at afgive erkleering om indhentelse af Bgrneattest 1 gang
arligt.

Du kan lzese vejledning om erklaeringens udfyldelse ved at klikke pa linket under det firkantede
felt.

BRND _AKTIVPORTALEN_ FORENINGSREGISTER 22



AKTIVPORTALEN - Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Dokumenter

k)f Dokumenter °

@

Forside Navn Type ~  Uploadet Handling

Facilitetsansegninger Ingen data til radighed i tabel

gcleginoey Viser raekke 0 til 0 af 0
Foreningsansvarlige
Hold

Holdansvarlige

f
5]
[}
(&)
i
(2]

Bestyrelse
Erklaeringer
Dokumenter

Historik

O = U

B(RND

SALON X - Alle rettigheder forbe!
BRND BOOKING ApS + 2017

Her kan du uploade de dokumenter der skal bruges af kommunen for at behandle dine
ansggninger og for at du kan leve op til de krav der skal til for at fa adgang til facilitets-og
tilskudsansggninger.
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Upload et dokument

Type

Arsopgorelse

Find fil

Klik pa ”+” for at uploade et dokument hvorefter du ser denne meddelelse. Klik igen pa den
grenne pil for at uploade et dokument fra din computer og klik pa “Gem” for at uploade
dokumentet til dit Foreningsregister.

Hvis du gnsker at se eller slette det dokument du har uploadet, skal du klikke pa stregerne under
"Handling” og herefter vil du bade kunne se og slette dokumentet igen.
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Historik

ﬁ* Historik °

@

Forside Beskrivelse Udfort af Tidspunkt ~  Handling

hacilitetsansegnlnger Ingen data til radighed i tabel

Relenlncen Viser raekke 0 til 0 af 0
Foreningsansvarlige

Hold

Holdansvarlige

f©
5]
m
e
L
(5]

Bestyrelse
Erklzeringer

Dokumenter

O @ U

Historik

.....................................

Under menupunktet historik vil du Ipbende kunne fglge de forskellige handlinger der er foretaget i
systemet og du kan fglge med i hvem der har foretaget hvilke.
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Tilfej en note til historik

Du har selv mulighed for at tilfgjer noter til din historik. Fx hvis du har talt med kommunen eller
andre foreningsansvarlige om et emne. Kommunen kan ikke se din historik, den er kun til
foreningens eget brug.
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Facilitetsansggninger

| dette kapitel ser vi pa hvor let det er for dig at handtere facilitetsansggninger og
k du vil let kunne bade sgge om resttider og aflyse dine eksisterende tider.
[ )

Du vil i dette kapitel for gennemgaet hvordan du:
e Ser dine facilitetsansggninger
e Sletter facilitetsansggninger

e Ansgger om resttider
e Ser ledige tider
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Husk at aflyse de tider du
ikke skal bruge!

Hjeelp dig selv og andre med at fa glaede af de ledige tider.

BRND _AKTIVPORTALEN_ FORENINGSREGISTER 29
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Se dine facilitetstider

ﬁ Facilitetsansegninger @

Liste
Forsie %
Facilitetsansegninger Ansogning _« __Hold Anlzg Omrade Konfiguration  Facilitet Aktivitet  Dato Tid
Foreningen
BKN-14111 Intet hold BRND Idraetscenter Opdelt i 2 Opdelt i 2 Halvdel A Dans 02/10/2017 - 08/10/2017 12:00

Foreningsansvarlige

Intet hold BRND Idraetscenter Opdelt i 2 Opdelt i 2 Halvdel B Dans 01/08/2017 - 30/06/2018 08:0f

| | I<<n>)|

Hold
Viser raekke 1Yjl 2 af 2
Holdansvarlige
Bestyrelse
Erklaeringer

Dokumenter

Historik

B(R)ND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS - 2017

Under menupunktet Facilitetsansggninger finder du en oversigt over alle foreningens tider.
Du kan benytte "Sgg” for at finde sted eller hold.

Bemaerk at afhaengigt af skaermstgrrelsen kan det blive ngdvendigt at scrolle for at se alle
informationerne. Har du en stor skaerm kan du se det hele pa én gang og sidder du pa en mindre
baerbar, en tablet eller en mobiltelefon, skal du saledes scrolle for at se det hele.

Hvis du vil have flere detaljer om din facilitetstid eller se de enkelte dage, kan du klikke pa
Ansggningsnummeret.
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Abn facilitetsansggning

A BKN-14111
i
Info Datoer Historik
N Forside
Bruger
m Facilitetsansegninger
] Foreningen
e Foreningsansvarlige
Booking
i‘i’ Hold
e Holdansvarlige
o
Py Bestyrelse
= Erklaeringer
[I]J Dokumenter
o) Dato og tid

Historik

Nar du har klikket pa ansggningsnummeret far du 3 faner frem. Her kan du se alle de
informationer der stammer fra din oprindelige ansggning. De er markeret med grat fordi du ikke
leengere kan redigere i disse informationer.
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Se datoer |
facilitetsansggning

ﬁ BKN-14111 @

Info Datoer Historik

Forsde m
Facilitetsansegninger Dato - Ugedag Tidspunkt Status Handling
Foreningen

07/10/17 Lordag 12:00 - 14:30 Ansggt
Foreningsansvarlige

Viser raekke 1til 1af 1 K < n > >l
Hold

Holdansvarlige
Bestyrelse
Erklaeringer
Dokumenter

Historik

Under fanen “Datoer” kan du se de enkelte dage i din ansggning. Under “Handlinger” ude til hgjre,
kan du vaelge at aflyse din facilitetstid.
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Se historik i ansggning

ﬁ BKN-14093 °

Info Datoer Historik

F. 3 Forside ar Seg
B i Udfort af Tidspunkt ~  Handling
L.LJ Foreningen Facilitetstid afvist Admin (Sagar Makwana) 3. Oktober 2017 kI. 08:24
(S]] Foreningsansvarlige Facilitetstid ansagt Forenings Portal (Sagar Makwana) 29. September 2017 K. 13:31
L Hold
LL) Viser raekke 1til 2 af 2 K < n > 31
e Holdansvarlige
L3
- Bestyrelse
=W Erkleringer
@ Dokumenter
EON  Historik

B(RND

© AsiaLoN X - s

e rattighedr forbenoldes «
BRND BOOKING ApS - 2017

Under fanen ”Historik” kan du se de handlinger der er foretaget i forbindelse med din
facilitetsansggning, fx hvem der har aflyst en facilitetstid.
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Aflys facilitetstid

Facilitetsansegninger

Liste

Forside

B >

B(OND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS + 2017

Facilitetsansegninger guration  Facilitet  Aktivitet  Dato
[ ] Foreningen
Iti2 Halvdel A Dans 02/10/2017 -
(S) Foreningsansvarlige
Iti2 Halvdel B Dans 01/08/2017 -
11 Hold
Hal A Events 01/08/2017 -
e Holdansvarlige
Hal A Events 01/08/2017 -
103 Bestyrelse
Viser raekke 1til 4 af 4
= Erklaeringer
[[]J Dokumenter
D) Historik

12:00 -

08:00 -

08:00 -

08:00 -

14:30

16:00

10:30

14:00

Fordelingsperiode

Resttider 2017-18

Resttider 2017-18

Resttider 2017-18

Resttider 2017-18

Status

Handling

Ans Aflys

Afvist

Tildelt tid

Tildelt tid

i< <n> N

Det er let at aflyst en facilitetstid.

Du kan aflyse en samlet facilitetsansggning for hele sasonen pa listen over dine
facilitetsansggninger. Det foregar under “Handling” og du klikker blot pa de gra streger.

Hvis du kun gnsker at aflyste en eller flere enkelte facilitetstider, ska du dbne din
facilitetsansggning og vaelge den eller de dage du gnsker at aflyse. Se side 31.
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£

Forside
Facilitetsansagninger
Foreningen
Foreningsansvarlige
Hold

Holdansvarlige

Bestyrelse

n
8
"
()
.
)

Erklaeringer
Dokumenter

Historik

O = U

B(OND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS - 2017

Sog resttider

Forside °

Emner til behandling

Emne a Tidligste ansegningsdato Deadline
Resttider sason 17/18 - Klik her for at ansege 21. August 2017 kl. 00:00 31. Juli 2018 kI. 00:00
Viser raekke 1til 1af 1 < n >

Pa forsiden, under "Emner til behandling” vil du se resttider for igangveerende saeson.
Resttider bestar af de ledige tider der ikke er ansggt eller facilitetstider der er blevet aflyst.

Klik pa linket for at ansgge om resttider.
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Almindelig sggning

Segekriterier Resultater

L 1 Forside Hvem skal bruge faciliteten?
ﬁ Facilitetsansegninger
o BRND Hold v
[=p:] Foreningen
e Foreningsansvarlige
Hvor vil du sege?
810  Hold .
e Holdansvarlige Bjernehgjskolen - Hallen v Hallen v
‘.. Bestyrelse
=, Erkleeringer Hvornar vil du sege?
Dokument O
(U} Dokumenter Gentagelse v 10/09/2017 12/20/2017 16:0C 170 Hver ugeda
EDN  Historik
Mandag v
B(HND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS - 2017 Seg

Nar du skal sgge en tid, bliver du mgde med spgrgsmalet om hold.

Hvis du veelger et hold, vil du automatisk fa praesenteret de faciliteter der er tilknyttet den
aktivitet du har knyttet sammen med dit hold under menupunktet “Hold”.

Hvis du veelger "intet hold”, fx i forbindelse med et lokale til brug for et bestyrelsesmgde, vil du
kunne s@ge pa tveers af alle faciliteter.

Nar du skal sgge om facilitetstider skal du vaelger sted du vil sgge, fx en hal og du kan ogsa veelge
et specifikt omrade i hallen.

Som udgangspunkt veelger systemet at der er tale om gentagelser. Du kan vaelge til enkelt og
dermed ngjes med at angive en given dato i stedet for bade en start og slut dato.
Du skal ogsa angive start- og sluttid samt hvilke type gentagelser og ugedage.

Funktionen "Vis ledige tider” vil vi gennemga senere i dette kapitel.

Klik pa ”S@g” og se listen med resultater.
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Sageresultater
almindelig sggning

Segekriterier Resultater
ﬁ Forside m
5 Facilitetsansegninger Konfiguration  Facilitet Aktivitet Dato Tid Ledighed Handling
ﬁ Foreningen
Hele hallen Idraetshallen Daginstitutioner 09/10/2017 - 20/12/2017 16:00 - 17:00 v
9 Foreningsansvarlige
_i_i_ Hold Hele hallen Idraetshallen Sportsaktiviteter 09/10/2017 - 20/12/2017 16:00 - 17:00
e Holdansvarlige Hele hallen Idraetshallen  Handboldbane 09/10/2017 - 20/12/2017 1600 - 17:00 \:’
‘.. Bestyrelse
Hele hallen Idreetshallen Gymnastik 09/10/2017 - 20/12/2017 16:00 - 17:00
= Erklaeringer
Hele hallen Idraetshallen 6 badminton baner 09/10/2017 - 20/12/2017 16:00 - 17:00 \:\
[l]J Dokumenter
'O Historik Hele hallen Idraetshallen  Badminton 09/10/2017 - 20/12/2017  16:00 - 17:00 \:’
Hele hallen Idraetshallen Indendersfodbold m/bander 09/10/2017 - 20/12/2017 16:00 - 17:00 |:‘
BON D Hele hallen Idraetshallen Indendersfodbold u/bander 09/10/2017 - 20/12/2017 16:00 - 17:00

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes - .
BRND BOOKING ApS - 2017 Send ansggning

Resultatet af din s@gning vil blive vist under fanen “Resultater” og du kan nu se om der er ledigt.
Som udgangspunkt viser vi alle resultater og under “Ledighed” kan du se hvor stor del der er ledig
af de tider du gerne vil sgge.

100% betyder at du har mulighed for at sgge facilitetstiden i al den tid faciliteten er aben,
fratrukket lukkedage. Der ligger saledes ikke andre facilitetstider og blokerer. Hvis resultatet fx er
79% betyder det saledes at der er andre der har faet tildelt en facilitetstid pa enkelt af de dage du
spger. Pa naeste side kan du se hvad der sker nar du klikker pa tallet med ledighed i %.

Nar du gnsker at sende en ansggning, skal du blot klikke pa ”"Veelg facilitet” — du kan vaelge en eller
flere pa én gang.

Klik pa ”"Send ansggning”, bekraeft at du vil sende din ansggning og din ansggning vil blive sendt.
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] ] ]
Utilgengelige tider

Hall A (Handbold 11)

Dato Status
13/10/2017 12:00 Utilgaengelig
14/10/2017 12:00 Utilgengelig
15/10/2017 12:00 Utilgaengelig
16/10/2017 12:00 Ledig
17/10/2017 12:00 Utilgaengelig
18/10/2017 12:00 Utilgaengelig
19/10/2017 12:00 Utilgaengelig
20/10/2017 12:00 Utilgaengelig
21/10/2017 12:00 Utilgaengelig

22/10/2017 12:00 Utilgaengelig

Viser raekke 1 til 10 af 70 % <n2 3 4 5 6 7 > >l

Nar du klikker pa tallet i kolonnen med ledighed, fx de 79% som omtalt pa forrige side, kan du
preecist se hvilke dage hvor din facilitetsansggning ikke vil vaere tilgaengelig.
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Vis ledige tider

Segekriterier Resultater

Forside
L Hvem skal bruge faciliteten?
ﬁ Facilitetsansegninger
ﬁ Foreningen Veelg v
e Foreningsansvarlige
o Hvor vil du sege?
mw Hold .
e Holdansvarlige Valg v Valg y
‘.. Bestyrelse
= Erklaeringer -

Vel
[L]J Dokumenter =l [ ]
02 timer 30 mi

Hi k

@) istori 0 Fer middag (00 - 12)
Veelg v

O Efter middag (12 - 18)
B(OND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes -
BRND BOOKING ApS - 2017 Sag

Som alternativ til den almindelige spgning kan du ogsa veaelge at fa vist de ledige tider.

Klik i ”Vis ledige tider” for at fa andre sggemuligheder. Nar du har udfyldt de enkelte felter kan du
klikke pa "Seg”.
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Sageresultater
ledige tider

©

Segekriterier Resultater
® Forside
@ Facilitetsansagninger Konfiguration  Facilitet Aktivitet Dato Tid Handling
m Foreningen
Opdelt i 2 Halvdel A Dans 20/10/2017 - 31/10/2017 | Se ledige tider Veelg facilitet
e Foreningsansvarlige
- e fedige Veelg facilitet
_i_i_ Hold Hal A Hal A Events 20/10/2017 - 31/10/2017 S
e Holdansvarlige 5 Meeting Rooms  Meeting Room A Meetings 20/10/2017 - 31/10/2017 dige tider Velg facilitet
S Bestyrelse i
5 Meeting Rooms Meeting Room B Meetings 20/10/2017 - 31/10/20 Se ledige tider Vaelg facilitet
= Erklaeringer
Opdelt i 5 Bane 4 Badminton  20/10/2017 - 31/10/2017  Se ledige tider Valg facilitet
@J Dokumenter
Opdelt i 5 Bane 5 Badminton  20/10/2017 - 31/10/2017  Se ledige tider Veelg facilitet

B(COND

© ABSALON X - Alle rettigheder forbeholdes - . .
BRND BOOKING ApS + 2017 Send ansggning Nulsti

Nar du har benyttet sggefunktionen ”Vis ledige tider” vil du fa en listevisning hvor du ud fra hver
mulig facilitet, vil fa vist hvor der er ledige tider.

Klik pa ”Se ledige tider” for at fa vist mulighederne.

BRND _AKTIVPORTALEN_ FORENINGSREGISTER 40



AKTIVPORTALEN - Husk at vedligeholde dit Foreningsregister

Valg ledige tider

Bane 4 (Badminton)

Mandag

08:00 - 09:00 09:00 - 10:00 10:00 - 11:00 11:00 - 12:00

Tirsdag

08:00 - 09:00 09:00 - 10:00 10:00 - 11:00 11:00 - 12:00

Onsdag

Bekrzeft valg

Klik pa de ledige tider du gnsker at ansgge om. Du kan klikke pa en ad gangen eller fx den fgrste og
sidste i en serie, sa vil du automatisk fa valgt de mellemliggende tider.

Du kan ogsa a&ndre intervallet afhaengigt af hvordan de enkelte faciliteter er konfigureret.
Et Interval kan fx vaere af 15, 30 eller 60 minutters varighed.

Klik pa ”Bekraeft valg” for at veelge de ledige tider.
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Send ansggning om
ledige tider

k’? AKTIV O

Segekriterier Resultater

# Forsde
{5l Facilitetsansagninger Hold  a Anlmg Omrade Konfiguration Facilitot Aktivitet Dato Tid Handling
[ Foreningen

Volleyball Anlag BRND Test Hall A S lanes lane 3 Gymming 01/10/2017 - 31/12/2017
(2) Foreningsansvarlige
_i_i_ Hold Volleyball Anlag BRND Test Hall A 2 half Al Badminton 01/10/2017 - 31/12/2017
(2] Holdansvarlige Volleyball Anlag BRND Test Hall A 5 lanes lane 2 Yoga 01/10/2017 - 31/12/2017 Vaelg facilitet
2 Bestyrelse

Volleyball Anlag BRND Test  Hall A 2 half A2 Table Tennis 01/10/2017 - 31/12/2017
0 Medlemsopgarelse

Volleyball Anlag BRND Test Hall A 5 lanes lane 1 Events 01/10/2017 - 31/12/2017 Vaelg facilitet
[T Tilskud - medlem
KR Tilskud - Lokale Volleyball Anlag BRND Test Hall A 5 lanes lane 4 Badmintonbane 1 01/10/2017 - 31/12/2017 Vaelg facilitet
EEg  Erkimringer Volleyball  Anlag BRND Test  Hall A 5 lanes lane 5 Meetings 01/10/2017 - 31/12/2017 Vazlg facilitet
B  Dokumenter

Viser raekke 1til 7 af 7
FON  Historik

Send ansegning [ ‘

Nar du har valgt den eller de ledige tider, vil du kunne se dem her i listen under ”Tid".
Hvis du gnsker tiden, skal du klikke pa den bla knap til hgjre "Vaelg facilitet” og herefter pa ”Send
ansggning”.

Nar et felt bliver grat, er det fordi det ikke laengere er muligt at sende en ansggning for denne
facilitet og det vil typisk vaere fordi du har valgt en konfiguration der ophaever en anden.
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Tilskudsansggninger

| dette kapitel vil du fa en vejledning til tilskudsansggninger nar din kommune fgrste
gang abner op for en ansggningsrunde.
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Dette afsnit opdateres |
samarbejde med
kommunen nar tilskud
offentliggores!

(Indhold afventer kommunens offentligggrelse af tilskud Foreningsregisteret)
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KAPITEL 4

Tips & tricks

| dette kapitel vil du Ipbende fa tip og tricks der ggr det lettere for dig at arbejde med

[ )
k ‘ Ipsningen takt med nye versioner og opdateringer.
()

Der er mange muligheder rundt omkring i Igsningen allerede og her har vi beskrevet
nogle enkelte af dem.
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Fa mere plads med
hamburger menuen

Forside o
<
Emner til behandling

Emne ~ Tidligste ansegningsdato Deadline

Resttider sason 17/18 - 21. August 2017 ki. 00:00 31. Juli 2018 kI. 00:00

Viser raekke 1 til 1 af 1 <0

f
i 5]
]
e
it
e

6@

Klik pa hamburgermenuen gverst til venstre for at udnytte den fulde bredde pa skaermen.
Du kan let fa venstre menuen tilbage ved at klikke pa hamburgermenuen igen.
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Filter

!»ﬁ} Foreningsansvarlige °
P Forsice
'Sl Facilitetsansegninger
_ Valg
..} Foreningen
[0 Foreningsansvarlige Accepteret ﬂ
ELf  Hold
Inviteret

[l Hoidansvariige

Fulde navn E-mail - Status Handling
o
EB eestyrelse

Christian Gram Bredskov bredskov@brnd.com Inviteret
=W Erkieringer
. Sagar Makwana sagar@brd.com Accepteret
UM ookumenter
o) Historik Viser raekke 1til 2 af 2 K < n >

© ABSALON X - Ae retighader forbeneites -

Pa listevisninger vil du kunne mgde ikonet “Filter” og det giver dig mulighed for at filtrere din
visning. Nar du klikker pa ikonet, vil der abne sig nogle muligheder og her kan du vaelge preecist
hvad du gnsker der bliver vist pa listen.
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Forside
Facilitetsansegninger
Foreningen
Foreningsansvarlige
Hold

Holdansvarlige

Bestyrelse

d3e @30 F >

Erklringer

Dokumenter

9

Historik
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Print

Foreningsansvarlige _ D

+ T -

Valg
Seg
Fulde navn E-mail ~  Status Handling
Christian Gram Bredskov bredskov@brnd.com Inviteret
Sagar Makwana sagar@brmd.com Accepteret
Viser raskke 11l 2 af 2 K < n > 5l

Ikonet “print” vil du mgde i forbindelse med lister og klikker pa ikonet, vil du hurtigt og let kunne
udskrive indholdet i listen.
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KAPITELS

Supportmuligheder

Vi kender det alle sammen og der er ikke noget vaerre end tingene ikke fungerer eller

k ‘ man maske ikke er helt klar over hvad der skal til for at det fungerer.
[ )

Hos BRND har vi fgrste og fremmest forsggt at ggre vores nye Igsning sa enkel som
mulig og dermed haber vi det bliver let for dig at finde ud af hvordan du skal foretage de enkelte
handling. Hvis du alligevel er i tvivl, sa har du fglgende muligheder for at fa hjzelp:

e Kommunen

e Brugerguiden

e Facebookgruppen BRND Foreningsregister
e BRND Kundeservice

Haber du far den hjeelp du har brug for og vi hgrer gerne fra dig om vi kan ggre det endnu lettere
for dig at fa support.
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Brugerguide

Foreningsregister

BRUGERGUIDE
Foreningsansvarlige

Version 1.0

Kom godt igang!

Brugerguiden for Foreningsregister er stedet hvor du finder al den support du har brug for og den
vil Igbende blive opdateret nar der sker forbedringer og nye versioner af Igsningen.

Du vil fa automatisk besked nar der kommer opdateringer.
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Facebook®

o AKTIV
A=’ PORTAL

Pa Facebook har vi etableret en Facebook gruppe for alle foreninger i Danmark der benytter
BRND foreningsregister.

Ideen med gruppen er at give dig en ekstra mulighed for at fa hjaelp fra andre brugere og maske
selv dele ud af din erfaring?

Det er ogsa her gode ideer og input kan deles til kommende versioner.

Nar du har fundet gruppen bliver du spurgt om 3 spgrgsmal fgr du gar adgang:
e Hvilken forening du repraesenterer
e Hvilken kommune du hgrer under
e Den e-mail du bruger til at logge ind pa Aktiv portalen

Spgrgsmalene er alene for at sikre os at det er relevante brugere vi far ind i gruppen.

Du finder gruppen ved at sgge pa BRND Foreningsregister eller ved at klikke pa nedenstaende link.

https://www.facebook.com/groups/1946620385603705/?fref=ts
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BRND Kundeservice

“9

B(R)ND

Alt support skal som udgangspunkt ga direkte til Kommunen der er den der har indgdet aftalen
med BRND om support pa denne Igsning.

Vi vil dog rigtig gerne hgre fra dig og har du gode rad og input til kommende version af Igsningen.
Skriv til os pa kundeservice@brnd.com - husk at skrive ”"Foreningsregister” i emnefeltet, sa gar din
mail direkte til den ansvarlige for Igsningen og du kan vare sikker pa den lander det rette sted hos
0s.
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